
1. 제출순서

[준 비 물]
∙ 대학원 제출(1차) : ➀인쇄본 논문 ➁논문파일 (파일명: 학번)
∙  도서관 제출(2차) : ➀제출확인서 ➁저작권동의서 ➂논문(책자) 4권

(제출장소 : 학술정보관 4F 수서실)
∙ 대학원 제출(3차) : ➀원본 논문(책자) 1권 ➁제출확인서

[주의사항]이 뒤 등
① 파일은 인쇄본 논문과 동일해야 함.
② 학위논문은 본인이 제출하는 것이 원칙
③ 파일/논문에는 인준서 도장(사인)이 없어도 됨
④ 일반대학원은 감사의 글과 초록(Abstract) 필수
➄ 논문의 파일명 이름바꾸기 : 학번
➅ 논문의 빈 페이지 삭제, 목차 준비
➆ 본문 시작 쪽수 확인하기

-본문(서론)이 시작되는 위치의 쪽수페이지
(ex: 표지p.1, 목차 p.2… 서론 p.5(쪽수페이지))_인쇄미리보기

➇ Internet Explorer의 보안정책에 따라 ‘교차사이트 스크립팅’관련 오류 시
: [도구] - [인터넷 옵션] - [보안] - [사용자지정수준] - [XSS필터사용]
- ‘사용안함’으로 설정 - Explorer 다시 실행

제출자

학위논문 등록
->사이트에
최종본 파일

업로드
(2차)

대학원

논문 형식 및
목차 검토->

승인

제출자

논문 형식 확인
-> 대학원에
논문인쇄물, 
파일 제출

(1차-사전검토)

논문파일 승인

도서관

제출자

➀제출확인서,
➁원본논문

(책자) 1권
->대학원 제출

도서관

➀논문접수
➁저작권

동의서 접수
➂제출확인서
“확인”

제출자

➀저작권동의서/
제출확인서 출력
➁논문(책자) 
4권

->학술정보관
수서실 방문

제출확인서,
원본책자 1권

접수
[완료]

대학원

➮ ➮

➮ ➮ ➮
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대학원명

❶❷
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2. 논문 파일 제출 사이트

❑ 중앙도서관 홈페이지

❶ 학술정보서비스 ➮

❷ 학위논문제출
http://hannam.dcollection.net

❶

❷

❑ 한남 디콜렉션 홈페이지

❶ 제출자로그인
❑ ID : 학번
❑ PS : 주민번호 앞 6자리
(ex.870519)

❷ 자료제출

❸ 제출대상
소속 대학원명 선택

➮ 자료제출

❸

❑ 제출자 연락처

-제출자의 연락처 정보
확인 및 수정

→ 논문 승인&반송됐을 때 연락

http://hannam.dcollection.net/


라. 논문파일 업로드

➀메타정보입력(논문정보입력)

* * 필수입력항목
❶제목(필수)
❷부제목/제목(제2언어)

❸저자(필수)

❹소속 : 한남대학교

❺초록/요약(언어선택)
논문에서 복사 → 붙여넣기
(편집 안함) 

❻목차
논문에서 복사 → 붙여넣기 →
형식에 맞게 편집
방법:한글 새문서에 목차 복사 →
편집 → 붙여넣기
ex : 1.서론 3

2.용어정의 5
3.본문 7

………
7.참고문헌 48

❼발행기관 입력
ex : 한남대학교 교육대학원/대학원

❽지도교수 : 이름
ex : 홍길동(존칭 생략) 

❾발행년도/학위수여년월
❿학위명 : 석.박사 선택
⓫학과 : 조회 후 선택
⓬원문페이지 : 논문 총 페이지 수
⓭본문언어: 논문의 언어 선택

❶
❷

❸

❹

❺

❻

❼

❽
❾

❿

⓫

⓬
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➁ 저작권 동의
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- 정보의 공유를 위해서 저작권
“동의”를 기본으로 선택하며
특허출원, 군사기밀의 경우에만
“동의하지 않음”으로 선택함

- “동의” 할 경우 라이선스 범위 선택

**원문서비스 시작일 변경하기

: 논문에 대한 원문서비스를 일정시간
하려면 원문서비스 시작일을 변경할
수 있음

❑ 라이선스 범위 설정
(라이선스 허락범위는 “예”로 고정)

-저작자표시, 영리목적 이용 허락, 
저작물의 변경여부 등의 3가지 항목
설정

❑ 제출하는 논문에 대한 저작권
동의여부를 결정하는 화면



➂ 학위논문 업로드

❶

❷

➌

“학번”

➍

*논문의 파일명 변경 “학번”
ex : 20151234.hwp

20151234.doc

❶논문 유형선택
HWP, DOC(Ms-Word), PDF
단, PDF는 PDF Text만 가능)

❷원문파일
표지,인준서,목차,본문,부록을 합친 1개 파일

*주의사항
-빈페이지 삭제
-인준서: 교수서명 없어도 됨
-일반대학원(필수): 감사의 글, 
초록(국문 또는 영문)
-원문파일이 2개 이상인 경우 순서대로 업로드

➌본문시작쪽수
-서론이 시작되는 위치의 쪽수페이지

(ex: 표지p.1, 목차 p.2… 
서론 p.5(쪽수페이지)이면
“5”입력)__인쇄미리보기에서 알 수 있음

➍목차(책갈피)
-논문에서 복사->붙여넣기
-하위 계층에 따라 한단계씩
들여쓰기

ex : Ⅰ.서론 3
⊔1.용어정의 5
⊔2.선행연구 6   
⊔⊔ 가. 국내 6

Ⅱ.본문 7
Ⅲ.결론 46 

………
7.참고문헌 48
8.Abstract 50 
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➃ 제출

➄ 제출내역 조회

➀도서관에서 등록한 논문의 “최종승인”   (소요시간 : 1일)

➁ “최종승인” 후 저작권동의서, 제출확인서 출력가능

➂ 저작권동의서, 제출확인서, 논문(책자본) 4권 -> 수서실 제출

- 제출시간 : 월~금 09:00~17:00

(점심시간 제출불가 : 12:00~13:00)

➃ “최종승인” 이 안된 경우 오류로 반송되었으니 확인바람

개인공지/전화/메일 등으로 연락함

∙ 담당자 문의: 학술정보관 수서실 박미애선생님

☏042.629.8058
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❑제출 논문이 맞게 등록
되었으면 “최종제출”클릭

❑“제출취소”클릭하면 입력한
모든 정보가 삭제되니 꼭!
“최종제출” 클릭

❑ 논문상태

∙미승인
: 수정 가능. 
제출자가 인수한 후에는 수정 불가능

∙승 인
: 제출확인서 및 저작권동의서 출력가능

∙반 송
: 제출된 논문정보에 이상이 있음.
논문명을 클릭하여 상세화면의 반송사유
를 확인한 후, 해당정보를 수정하고
맨 아래의 “재제출” 버튼 클릭

∙미완료
: 제출과정에서 최종제출 버튼을 클릭하지
않았거나 중간 저장된 상태에서 제출이
종료된 경우


